Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal Baktaléranthazai Jarasi Hivatala Ugyrendjének 1. szamu fiiggeléke

sorszam

munkafolyamat megnevezése

Kormanyablak feladatok
ellatasa

felelos

Kijelolt
ugyintézék

intézkedés,

kiadmanyozé

Ugyfélfogadasi feladatok ellatasa

személyi-, és uti okmanyok igénylésével
kapcsolatos Ugyek intézése,
NEK-azonositéval kapcsolatos feladatok,
vezetdi engedélyek, parkolasi igazolvany
kiadasaval, kapcsolatos
feladatok,

egyéni vallalkozoi igazolvanyok kiallitasa,
modositasa, cseréje, visszavonasa; egyeéni
vallalkozéi bejelentésével,
valtozas-bejelentéssel, megszintetéssel,
hatdsagi ellenérzéssel kapcsolatos feladatok

visszavonasaval

tevékenység

lakcimet és személyazonositét igazold
hatésagi igazolvannyal kapcsolatos
feladatok,

jarmiokmanyok kiallitasa,
cseréje, potlasa iranti kérelmek intézése,
kotelezd felelésségbiztositassal kapcsolatos
feladatok,

bianco okmanyokkal kapcsolatos feladatok
ugyfélkapu regisztracio,

adatszolgaltatasi feladatok

nyilvantartasi feladatok

egyéb kormanyablak feladatok
kormanyablak hattérmunka végzése

érvényesitése,

hataridé

Jogszabalyban
meghatarozottak
szerint

jogszabaly, belsé
szabalyzat

2016. évi CL. térvény;
1990. évi XCIII.
torvény;

1992. évi LXVI.
torvény;

2009. évi CXV.
torvény;

1999. évi LXXXIV.
torvény;

2009. évi LXII.
torvény;

2000. évi CXXVIII.
torvény;

1988. évi I. térvény;
1998. évi XII. térvény;
2009. évi CLV.
torvény;

2015. évi CCXXII.
torvény;

326/2011. (XIIl.28.)
Korm. rendelet;
146/1993. (X.26.)
Korm. rendelet;
414/2015. (X11.23.)
Korm. rendelet;
101/1998. (V. 22.)
Korm. rendelet;
218/2003. (X11.11.)
Korm. rendelet;
102/2011. (VI1.29.)
Korm. rendelet;
362/2011. (X11.30.)
Korm. rendelet;
84/2012. (IV.21.)
Korm. rendelet;
451/2016. (XII. 19.)




Kiadmanyozas: a Kormanyhivatal mindenkor Korm. rendelet;
hatalyos  kiadmanyozas  rendjérél  szolo 515/2013. (X11.30.)

szabalyzataban foglaltak alapjan Korm. rendelet;
513/2017. (XII. 29.)

Korm. rendelet;
29/2004. (VI. 16.) BM

rendelet;
54/1999. (XII. 25.) BM
rendelet.
e Poszeidon rendszer hasznalata 41/1997. FM rend.
: . 1. melléklet;
ktat: '
¢ fdatas 3/2001. K6M-FVM-
* (Ugyiratkezelés NKOM-BM egyiittes
e irattarazas rend.;
e kapcsolattartasok szervezése i45/ 1999-d(xl-%£-)
orm. rendelet;
e koOzoktatasi, katasztréfavédelmi feladatok 301/2007. (XI. 9.)
ellatasa Korm. rendelet;

o értekezletek szervezése, bonyolitasa g;):r)’r/r;broe;d(()a!etl;g)

e azirasbeli érettségi vizsgak feladatlapjainak Korm. rendelet:
a vizsgaszervezl iskolak kozotti elosztasa, 19/20009. (1. 30.)
o leltar és készletnyilvantartas Korm. rendelet

e — e ) 100/1997. (VI. 13.)
e jarasi hivatal illetékességi teruletén a temetd Jogszabalyban |Korm. rendelet;

5 Altalanos igazgatasi feladok Kijelolt o ) ) o !

- ellatasa tigyintéz6k fenntartasaval és Uzemeltetésével meghatar_o?ottak 3)(()|7|/22§0|§ .
osszefiiggd feladatok ellendrzése Szern gen delé)'t' orm.
tekintetében a temetkezési szolgaltatasi Bglsé 290/201’1'0(“_2_)
tevékenységeket engedélyezd, valamint a szabalyzatok | Korm. rendelet;
szolgaltatas feliigyeletét ellaté  hatosagi szerint 2016. évi CL.
feladatokat torveny;
eladatoka 1993. évi LV.

o hadkoételezettek nyilvantartasaval és torvény
sorozassal  kapcsolatos  jogszabalyban 2012. evi 1. torveny
meghatéarozott feladatokat. tzb'orj/g.n;'w CCXXI.

o terméféld zargondnokanak  kijel6lésével 21/201é (IV.13.) BM
kapcsolatos feladatok rendelet;

2



a foldrendez6é és foldkiadd bizottsagokkal
Osszefliggé feladat és hataskorok

az egyes a tavhdészolgaltatassal, villamos
energiaval, foldgazellatassal d&sszefiiggd
feladat és hataskorok

a vizikbzml szolgaltatassal d6sszefiggd
feladat és hataskorok

honvédelmi igazgatassal kapcsolatos
feladatok ellatasa

honositassal kapcsolatos feladatok
szabalysértéssel kapcsolatos feladatok
Uzemeltetéssel kapcsolatos  feladatok
ellatasa

fogyasztovédelemmel kapcsolatos feladatok
ellatasa

jogi segitségnyujtassal kapcsolatos
feladatok ellatasa

csaladi gazdasagok nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa

Kiadmanyozas: a Kormanyhivatal mindenkor
hatélyos  kiadmanyozas  rendjérél  sz6lo
Szabalyzataban foglaltak alapjén

22/2012.(1V.13.)
BM rendelet
326/2001. (X11.30.)
Korm. rendelet
2003. évi LXXXX.
térvény

2005. évi CXXXV.
térvény

1997.évi CLV.
térvény




Szocialis igazgatasi feladatok
ellatasa

kijelolt
ugyintézék

e (gyfélfogadas, kérelmek atvétele, segitség a
kérelmek kitoltésében

e hianypoétlasok, szakhatéosagi megkeresések
elkészitése és postazasa

o statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok,
jelentések elkészitése, WEBIKSZ rendszer
hasznalata és mikddtetése

e szocialis ellatasokhoz kapcsol6dd programok
és egyéb nyilvantartasok naprakész vezetése
(PTR, FOKA)

e aktiv koruak elldtdsanak, idéskoruak
jaradékanak, apolasi dijra valé jogosultsag,
kbzgyogyellatasra vald jogosultsag, szocialisan
raszorultak egészségligyi szolgaltatasra vald
jogosultsaganak elbiralasa.

e hadigondozotti ellatasra vald jogosultsag
elbiralasa

Kiadmanyozas: a Kormanyhivatal mindenkor
hatalyos kiadmanyozas rendjérol sz0Il6
Szabalyzataban foglaltak alapjén

Jogszabalyban
meghatarozottak
szerint

1993. évi lll.
térvény;

2016. évi CL.
térvény;

2015. évi CCXXIL.
térvény;

63/2006 (111.27.)
Korm.rendelet
1994. évi XLV.
térvény
113/1994. (VIII.31.)
Korm. rendelet

. Elhelyezi a gyermeket ideiglenes hatéllyal a

kilonéld masik szulénél, mas
hozzatartozonal vagy mas  alkalmas
személynél, illetve nevel8szilénél, vagy — ha
erre  nincs mod - gyermekotthonban,
fogyatékos személyek otthonaban vagy
pszichiatriai betegek otthonaban, megallapitja
a szuldi felugyeleti jog feléledését,

. Dont az altala elrendelt és a mas szerv altal

alkalmazott ideiglenes hatalyu elhelyezés




Gyamiigyi igazgatasi feladatok

Hivatalvezetd
altal
kijelolt
ugyintéz6k

felllvizsgalatardl,
megvaltoztatasardl, atmeneti nevelésbe és
tartés nevelésbe veszi a gyermeket, és
egyidejlileg gyamot (hivatasos gyamot)
rendel, dont az atmeneti tartos
nevelésbe vett gyermek kapcsolattartasardl,
figyelemmel kiséri az atmeneti neveléshbe vett
gyermek és a kapcsolatanak
alakulasat, a szulének a gondozd személlyel
vagy intézménnyel valdé egylttmikodését,
dont a gyermek atmeneti vagy tartds
nevelésbe vételének megsziintetésérol,

Dént az utégondozas és az utdégondozoi
ellatas elrendelésérél,

Dont a gondozasidij-fizetési kotelezettség
megallapitasardl, illetve megsziintetésérdl,
megallapitia az atmeneti
nevelésbe vett gyermek lakdhelyét,

Doént az ideiglenes hatallyal elhelyezett, az
atmeneti vagy tartdés nevelésbe vett, specialis
szikségletl gyermek nevelési feligyeletérdl,
kézremlkodik a  birésagi  végrehajtasi
eljarasban,

dont a gyermek védelembe vételérél és
annak megszlntetésérdl, dont a csaladi
potlék természetbeni formaban  torténd
nyujtasarol, felulvizsgalatarél, a kirendelt
eseti gondnok elszamolasanak elfogadasarol,

megszlntetésérél és

és a

szl

vagy a tartds

kezdeményezi a foly6sitd szervnél az
iskolaztatasi tamogatas folyositasanak
szlneteltetését és a szlneteltetés
megsziintetését, felllvizsgalja az

Jogszabalyban
meghatarozottak
szerint

1997.évi XXXI.
térvény;
149/1997. (1X.10.)
Korm.rendelet,
2009. évi LXXII.
térvény

2005. évi CXXXV.
térvény

2016. évi CL.
torvény;

2015. évi CCXXIL.
torvény
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iskolaztatasi tamogatas folyositasanak
szlineteltetését,

megkeresi az addhatdésagot a gondozasi dij
behajtasa érdekében.

dont az otthonteremtési tamogatas
megallapitasardl, dént a gyermektartasdij
megelblegezésérdl. teljes hatalyd apai
elismerd nyilatkozatot vesz fel, megallapitja a
gyermek csaladi és uténevét, hozzajarul —
cselekvéképtelen jogosult esetén — a csaladi
jogallas  megallapitasara  iranyuld  per
meginditasahoz  és  egyidejlleg  eseti
gondnokot rendel, a hazassagrol, a csaladrdl
és a gyamsagrol szold 1952. évi IV. térvény
41. §-a alapjan megallapitia az ismeretlen
szUl6ktél szarmazdé gyermek és a képzelt
szul6k vagy a képzelt apa adatait.

dont a gyermeket o6rokbe  fogadni
szandékozok alkalmassagarol, és kérelemre
elrendeli az orokbefogadasra alkalmas
személyek nyilvantartdsba val6é felvételét,
felveszi a szllének azon jognyilatkozatat,
amelyben hozzajarul gyermeke ismeretlen
személy altali 6rokbefogadasahoz.

pert indithat, illetve kezdeményezhet a
gyermek elhelyezése, illetve kiadasa, pert
indithat a gyermeket megilleté tartasi
kovetelés érvényesitése, pert indithat a szUl6i
felligyelet megszintetése vagy visszaallitasa,
pert indithat a cselekvGképességet érinté
gondnoksag ala helyezés, annak
megsziintetése és felllvizsgalata, valamint
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ezzel Osszefliggésben a valasztojogbol valo
kizaras és a kizaras megszintetése irant,
pert indithat a szamadasi kotelezettség,
illetve a szamadas helyességének
megallapitasa irant

felielentést tesz a gyermek veszélyeztetése
vagy a tartas elmulasztasa, feljelentést tesz a
gyermek sérelmére elkdvetett
blincselekmény miatt

dont a gyermek és a szuld, illetve mas
kapcsolattartasra jogosult személy
kapcsolattartasardl, intézkedik a birdsag,
valamint a jarasi gyamhivatal altal
szabalyozott kapcsolattartas végrehajtasarol

dont a szUlé jognyilatkozatanak
érvényességéhez sziikséges jovahagyasrol,
dont a szil6i felugyeleti jog korébe tartozo
olyan  kérdésrél, amelyben a szll6i
felligyeletet egyuttesen gyakorlé szil6k nem
jutottak egyetértésre

hozzajarul a gyermek csaladba fogadasahoz,
jévahagyja a gyermek végleges kulfdldre
tdvozasara vonatkozo nyilatkozatot,
engedélyezi a gyermek részére a szll6i haz
vagy a szulék altal kijeldlt mas tartézkodasi
hely elhagyasat, illetve a feltételek
megvaltozasa esetén visszavonja az e
targyban kiadott engedélyt

dont a 16. életévét betdltott gyermek
hazassagkotésének engedélyezésérdl

eljar a tartasdij kulféldon valé behajtasa
targyaban New Yorkban, az 1956. évi junius

7




hé 20. napjan kelt egyezmény alapjan a
kilféldon laké vagy tartozkodd személy
tartasdij iranti igényével kapcsolatos tgyben,
tovabba — a tartassal kapcsolatos ligyekben a
joghatésagrol, az alkalmazandd jogrél, a
hatarozatok elismerésérél és végrehajtasarol,
valamint az e tertleten folytatott
egyuttmikodeésrdl szolé 4/2009/EK rendelet,
a gyermektartas és a csaladi tartasok egyéb
formainak  behajtasarol sz0106, 2007.
november 23-i hagai egyezmény és a tartasi
ugyekre vonatkozéan az igazsaglgyért
felelés miniszter altal kdzzétett viszonossagi
nyilatkozat  alapjan a Magyarorszag
vonatkozasaban Kkijeldlt Koézponti Hatdsag
megkeresésére — kdzremikddik a tartasdijat
megallapit6 és a tartdsdij megdfizetésére
kételez6 hatarozat meghozatalara iranyuld
kérelmek, a tartdsdij felemelésére vonatkozo
kérelmek és a tartasdij leszallitasara vagy
megszintetésére vonatkozo6 kérelmek
ugyében

engedélyezi a tankdteles gyermek muivészeti,
sport-, modell- vagy hirdetési tevékenység
keretében térténd foglalkoztatasat

megkeresi az adohatésagot a
gyermektartdsdij megelblegezett 6sszegének
behajtasa irant

a gyamsaggal és gondnoksaggal
kapcsolatban gyermek részére gyamot,
csaladba fogadé gyamot, hivatasos gyamot
rendel, ideiglenes gondnokot, gondnokot,
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hivatasos gondnokot rendel, iranyitia és
feligyeli a gyam, a hivatasos gyam
tevékenységét, felfiiggeszti, elmozditja vagy
felmenti a gyamot, a gondnokot, kulén
jogszabalyban meghatarozott esetekben
zarlatot rendel el, zargondnokot, eseti
gondnokot, tigygondnokot, az lgyei vitelében
akadalyozott személy képviseletére és
méhmagzat részére gondnokot rendel és
ment  fel, tovabba megallapitja a
munkadijukat

dont a gyermekek és gondnokoltak
készpénzvagyonanak gyami fenntartasos
betétben vagy fizetési szamlan torténd
elhelyezésérdl, illetve az elhelyezett pénz
felhasznalasaral, allamilag garantalt
értékpapirba, biztositasi koétvénybe térténd
befektetésérdl, letétben kezelésérél, valamint
egyéb targyak letétbe helyezésérdl

dont a gyam, a gondnok vagyon- és bérlakas
kezeléséhez kapcsolddé  jognyilatkozata
érvényességéhez sziikséges jovahagyasrol,
rendszeres feligyelete ald vonhatja a
vagyonkezelést, ha a szlul6k a gyermek
vagyonanak kezelése tekintetében
kotelességuket nem teljesitik

elbiralja a rendszeres és az eseti szamadast,
meghatarozott esetekben a végszamadast,
kézremikddik a gyermekek, gondnokoltak
ingé és ingatlan vagyonaval és vagyoni
értéki jogaval kapcsolatos Ugyekben
kézrem(kodik a hagyatéki eljarasban
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5 Munkakozvetités

Az ellatasi
ugyintézék
felelnek a
kdzvetités
teljes
folyamataért
és
dokumentalas
aért.

e Aaldozatsegitéssel

a hozzatartozok kozotti er6szak  miatt
alkalmazhaté tavoltartasrol szolo  térvény
szerinti csaladvédelmi koordinacioért felelés
szervként a jarasi gyamhivatalt jeldli ki
kapcsolatos  feladatok
ellatasa

Kiadmanyozas: a Kormanyhivatal mindenkor
hatalyos
Sszabélyzataban foglaltak alapjan

kiadméanyozas  rendjérdél  sz6l6

e munkaer6igény  bejelentés
sziikség esetén pontositas

e munkaerbigény szamitogépen
rogzitése, sziikség esetén munkaerdigény
tovabbitasa, levalogatas

fogadasa,

térténd

e az adatbazisbdl (parositas), értesitd
levelek, ajanlattételi lapok kikuldése,
szikség esetén felszolitas, szlrés-

kivalasztas, kozvetités, kapcsolattartas és
egyeztetés a munkaaddval a kozvetités
folyamata szikség
munkaeréigény moédositasa,
o  kozvetités eredményének regisztralasa,
sziikség esetén felszolitas, szankcionalas,
munkaer8igény lezardsa

soran, esetén a

Kiadmanyozas: a Kormanyhivatal mindenkor
hatalyos  kiadmanyozas  rendjérél  sz6l6
szabalyzataban foglaltak alapjan

Munkaeréigény
felrogzitésének a
hatarideje:
legkésébb a
beérkezést kdvetd
munkanap.

A
munkaerdigényre
5 napon belil
intézkedni
szilkséges.

2013. évi V. térvény
2012. évi l. térvény
2011. évi CXCIX.
torvény

2011. évi CXCl.
torvény

2011. évi CXIL.
torvény

2011. évi CVL
térvény
2010. évi
térvény
2007. évi ll. térvény
2006. évi V. térvény
2005. évi LXXXVIII.

LXXV.

torvény

2004. eévi CXXIIL.
torvény

2004. évi CXXIL.
torvény

2016. eévi CL.
térvény;

2015. évi CCXXII.
térvény;

2003. évi CXXV.
térvény

2003. évi XCIL.
torvény

1997. évi  XXXL.
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térvény

1993. évi 1.
térvény

1992. évi XXXIII.
térvény

1991. évi V.
térvény

320/2014. (XII. 13.)
Korm. rendelet
513/2013. (XII. 29.)
Korm. rendelet
39/2010. (II. 26.)
Korm. rendelet
39/1998. (lll. 4.
Korm. rendelet
67/2015. (lll. 30.)
Korm. rendelet
66/2015. (lll. 30.)
Korm. rendelet
445/2013. (XI. 28.)
Korm. rendelet
368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet
2/2011. (. 14)
NGM rendelet
30/2000. (IX. 15.)
GM rendelet
33/1998. (VI. 24.)
NM rendelet
5/1997. (lll. 5.) IKIM
rendelet

6/1996. (VIl. 16.)
MUM rendelet
27/1995. (VII. 25.)
NM rendelet
7/2010. (IV. 23)
KSH

987/2009/EK
rendelet
987/2009/EK
rendelet
883/2004/EK
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rendelet

171/2017.
(VI.29.)Korm.rend
o Felkésziilés: informaciogyijtés az érintett :o'gr?/;}sw V.
munkaadordl, 320/2014 (X11.13.)
o felkészilés az  aktudlis témakbdl, Korm.rendelet
Az ellatasi tajékoztato anyagok, munkaerdigény 67/2015 (111.30.)
iqvintézak ) B ) S Korm.rendelet
ugyintezo bejelentd lapok 6sszekészitése. 30/2000 (IX.15.)
feleln’eka’- e Kapcsolat felvétele,  kapcsolattartas: GM.rendelet
munkaltat0|' kompetens személy tisztazasa, idépont 2/.2,01,1.(|'14') NGM
kapcsolattarta L o Eljarasi rend
; egyeztetése, informaciécsere Folyamatos Y .
Munkaltatéi k lattarta s teljes - 2013 évi V. torvény
unkaitatol kapcsolattartas folyamataért o Ertékelés,elemzés:tapasztalatok
és Osszefoglalasa, célok és eredmények
dokumentalas Osszevetése,munkatarsak tajékoztatasa.
aeért.
Kiadmanyozas: a Korményhivatal mindenkor
hatalyos  kiadmanyozas  rendjérél  sz6l6
Szabalyzataban foglaltak alapjan
o kozérdeki foglalkoztatoi adatok fbelghsw C.
nyilvantartasba  rogzitése, folyamatos 2012. évi Il. térvény
aktualizalasa, 2013. évi CCXL.
e celkdvetdbnek az  osztdlyon  torténd torveny
. . . u . 2016. évi CL.
o jelentkezése a jogerés hatarozattal, folyamatos torvény:;
Kézérdekii munkavégzés ellatasi e adatok nyilvantartasba vétele, nyilatkozat 2015. évi CCXXII,
UgyintezOk a kézérdekd munkavégzéssel torvény;
K lat 2011. évi CLXXXIX.
apcsolatosan, tBrvény
o foglalkoztatd kijeldlése, 2011. évi CXIL.
e a foglalkoztatds tényének és a torveny
foglalkoztatd adatainak nyilvantartasban 1..992,'9\” LXVI.
. s torvény
rogzitese, 1996. évi. XX.
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e  szabalysértési
(jelentkezésrdl,
megkezdésérdl,
elmulasztasarol, elévilésrdl),

e ismételt megjelenésre felszolitas

hatésag értesitése
kizar6  okrél, munka
teljesitéserdl,

Kiadmanyozas: a Kormanyhivatal mindenkor
hatadlyos  kiadmanyozas  rendjérél  sz6l6
Sszabélyzataban foglaltak alapjan

térvény

2011. évi CVI.
térvény

21/2012. (IV. 13.)
BM rendelet
22/2012. (IV. 13.)
BM rendelet
1/2015. (I. 21.)
NGM utasitasa
40/2013. (XII. 31.)
KIM rendelet
67/2015. (Ill. 30.)
Korm. rendelet
320/2014. (XII. 13.)
Korm. rendelet
67/2007. (XII. 28.)
IRM rendelet
33/1998. (VI. 24.)
NM rendelet
284/1997. (XII. 23.)
Korm. rendelet
180/2005. (1X. 9.)
Korm. rendelet
2007. évi XXXVI.

torvény
Feleldsség: allaskeresdéként valo nyilvantartasba vétel, 1__991,- evi V.
dontést sllask ‘it 3 iranti kérel térvény
oldkesits allas ,(.ar’ese3| ’amog.ga as  iranti érelem 2004. évi CXL.
igyintéz6, benyujtasa mellékleteivel, torvény
kiadmanyozo hianypotlas,adatrogzités, adonyilatkozat, 492/2011/EU
az allaskeresési tamogatast megallapité rendelet
TP O] e e ryz Jogszabélyban 883/2004/EK
Ellatasi feladatok allaskeresési hatarozat elkészitése, ) rendelet
alastieladato tamogatasokat kotelezettségvallalas ellenjegyzése, | Meghatérozottak | gg7/2000/EK
szamfejtésre kiadmanyozas, szerint rendelet
el6készitd és . o - . : Rl.sz.
o hatarozat kdzlése, ezzel egyidejlileg pénzbeli HATAROZAT
penzugyl ellatas feladésa, (2013. janius 20.)
zarast T SO . . iz TN 2013 Avi V
; y allaskeresési tamogatas szamfejtése a zarasi cU1o. evi V.
végrehajto > torvény
tgyintézé naptar szerint, indokolt esetben a tdmogatas 2011. évi CLXIII.
Kotelezettség- sziineteltetése, megsziintetése, torvény

13




vallalo:

hivatalvezet6

helyettes,
illetve az NFA
Pénzkezelési
Szabalyzataba

n megbizott
személy

indokolt esetben torlés az allaskeresdk
nyilvantartasabdl, illetve a nyilvantartas

szlneteltetése,
jarasi hivatal értesitése,
bizonyitvany és igazolasok kiadasa

hatésagi

Kiadmanyozas: a Kormanyhivatal mindenkor

hatalyos  kiadmanyozas  rendjérél
szabalyzataban foglaltak alapjan

§z016

2009. évi CXV.
térvény

2012. évi l. torvény
1992. évi XXXIII.
térvény

2011. évi CXCIX:
térvény

2011. évi CXCV.
térvény

2011. évi CXIl.
torvény

1992. évi LXVI.
torvény

1993. évi lll.
térvény

1995. évi CXVII.
térvény

1994. évi LIl
térvény

1996. évi. XX.
torvény

2011. évi CLXXXIX.
torvény

1991. évi XLI.
torvény

1996. évi XLIII.
térvény

1996. évi LXXV.
térvény

2010. évi LXXV.
térvény

2006. évi V. toérvény
1997. évi LXXX.
torvény

1997. évi LXXXI.
torvény

1998. évi LXXXIV.
térvény

1998. évi XIX.
térvény

2003. évi XCII.
térvény
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2005. évi LXXXVIII.
térvény

1993. évi LV.
térvény

2007. évi LXXX.
térvény

2002. évi ll. térvény
2007. évi l. torvény
2014. évi XLIL.
térvény

2007. évi ll. térvény
2011. évi CVI.
torvény

2011. évi CLXVII.
térvény

2011. évi CXCI.
térvény

2012. évi CXLVII.
térvény

1994. évi LIII.
torvény

355/2007. (XII. 23.)
Korm. rendelet
368/2011.(XIl. 28.)
Korm. rendelet
228/1996. (XII. 26.)
Korm. rendelet
195/1997. (XI. 5.)
Korm. rendelet
320/2014. (XII. 13.)
Korm. rendelet
34/2009. (XII. 30.)
SZMM rendelet
66/2015. (lll. 30.)
Korm. rendelet
67/2015. (lll. 30.)
Korm. rendelet
2/2011. (I. 14.)
NGM rendelet
149/1997. (1X. 10.)
Korm. rendelet
217/1997. (XII. 1))
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Korm. rendelet

Nyilvantartasba vétel

Az ellatasi
ugyintézék
felelnek a
nyilvantartasb
a vétel teljes
folyamataért
és
dokumentalas
aert

rt

o allaskeresdként és palyakezdd
allaskereséként torténd nyilvantartas,

o kozvetitést kérd adatainak nyilvantartasa

e szolgaltatast kéré adatainak nyilvantartasa.

o Eljaras visszarendelés esetén

o Adatfelvétel, adatkarbantartas

Kiadmanyozas: a Kormanyhivatal mindenkor
hatalyos  kiadmanyozas  rendjérél  szo6lo
Sszabéalyzataban foglaltak alapjan

Jogszabalyban
meghatarozottak
szerint

1991. évi IV.
térvény

2016. évi CL
térvény

2015. évi CCXXIL.
térvény;

2012. évi l. torvény
2011. évi CXCIX.

torvény

2011. évi CXCV.
torvény

2011. évi CXIl.
térvény

1992. évi LXVI.
térvény

1993. évi lll.
térvény

1993. évi LV.
torvény

2011. évi CXC.
torvény

2011. évi CCIV.
torvény

1996. évi. XX.
térvény

1996. évi XLIII.
térvény

1997. évi LXXX.
térvény

1997. évi LXXXI.
torvény

2007. évi LXXX.
torvény

2002. évi ll. térvény
2004. évi XXX.
térvény

2005. évi CVIL.
térvény

2007. évi ll. térvény
2007. évi LXXX.
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térvény

2010. évi LXXV.
térvény

2009. évi CXV.
térvény

2011. évi CVI.
térvény

2011. évi CXCI.
térvény

2003. évi CXXV.
torvény

2013. évi V. térvény
1997. évi LXXXIII.
térvény

[2005. évi
LXXXVIII. térvény
1997. évi XXXI.
térvény
492/2011/EU
rendelet
883/2004. EK
rendelet
987/2009. EK
rendelet
355/2007. (XII. 23.)
Korm. rendelet
30/2000. (I1X. 15.)
GM rendelet
2/2011. (1. 14.)
NGM rendelet
66/2015. (Ill. 30.)
Korm. rendelet
67/2015. (lll. 30.)
Korm. rendelet
320/2014. (XII. 13.)
Korm. rendelet
89/1995. (VII. 14.)
Korm. rendelet
335/2009. (XII. 29).
Korm. rendelet
49/2009. (XII. 29.)
EUM rendelet
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146/1993 (X. 23.)
Korm. rendelet
375/2010. (XII. 31.)
Korm. rendelet
33/1998. (VI. 24.)

NM rendelet
1998. évi LXXXIV.
térvény
1997. évi LXXXIII.
térvény
2015. évi CCXXIII.
torvény
Magyarorszag
Alaptoérvénye
o tamogatasi iranti kérelem benyujtasa, 1991. evilv.
Felelésséq: datok B5aZité AMit6aé torverly
Bl6sség: adato rogzitése a  szamitogépes 2016. évi CL
dontést programban, torvény
?lOk_eS’Z't’? e szakmai és egészségiigyi alkalmassagi t2015 é_Vi CCXXIL.
mlljr?Ig}:;eI;;ma eljaras, 1007, vi LXXXI.
tha épitett e cellen6rz6 lista, hatésagi szerzdédés torvény
ellendrzést elokeszitese, :..gr\g/?'né\/i LXXXI.
végez az aktiv o ellenjegyzés, hatdsagi szerz6dés orveny -,
- B 2012. évi |. torvény
eszkoz megkotese, , 1995. évi CXVII.
szakugyintéz6 e  adodnyilatkozat régzitése, Jogszabalyban | torvény
10. Kepzes Kotelezettseg- e nyilvantartas szineteltetése, meghatarozottak t'zd(r)v1é3n. evi LXXVIL.
 vallalo: o jelenléti ivek és képzési  szamlak szerint .
hivatalvezets 2011. évi CXCV.
helyettes ellendrzése, térvény
illetve az N;:A e szakmai teljesités igazolasa, érvényesités, t?OOIO- evi C.
drvén
Pénzkezelési o szamfejtés-zaras, szamfejtési  adatok 1998, évi LXVI.
Szabalyzataba tovabbitasa a Foglalkoztatasi Féosztalyra, torvény

n megbizott
személy

helyi analitika folyamatos vezetése

Kiadmanyozas: a Kormanyhivatal mindenkor
hatadlyos  kiadmanyozas  rendjérél  sz6l6
szabalyzataban foglaltak alapjan

320/2014 (X11.13.)
Korm.rendelet
67/2015. (111.30.)
Korm.rendelet
368/2011. (XI1.28.)
Korm.rendelet
2/2011 (1.14.) NGM
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rendelet
15/2007. (IV.13.)
SzMMr.
4/2007.(11.12.)
SZMM. rendelet
6/1996 (VI1.16.)
MUM rendelet
Eljarasi rend
75/2013. (X11.7.)
EMMI rendelet

2012. évi |. torvény
2011. évi CXCIX.

torvény
Felel6sség: tamogatasi iranti kérelem benyujtasa tzb'orj/;ﬁew CXCV.
doéntést mellékleteivel, hianypotlas,adatok rogzitése 2011 gvi CLVI
elékészitdé a szamitégépes programban, térvény
tgyintézs, DEB, ellen6rzo lista, hatésagi szerzédés 2010. évi CXXX.
munkafolyama elékészitése, ellen; 5 torveny
, jegyzes, -
tba épitett e o x s 2009. evi CXXII.
S hatosagi szerz6des megkotese, torvény
ellendrzést , , e .
. ) elszamold lapok ellenérzése, 2009. évi CXV.
végez az aktiv e . o iy torvény
eszkdz szakmai teljesités igazolasa, érvényesités, Jogszabalyban 2007. évi CXXVII
szakigyintézd szamfejtés-zaras, szamfejtési adatok | meghatarozottak torvény
11. Bérjellegii tamogatasok Kotelezettség- tovabbitasa a Foglalkoztatasi Féosztalyra, szerint 2007. évi CXXXVIL.
vallalo: az adatok visszatdltése utan a szamfejtés ;O(;ggny VB
: « . évi V. térvén
hivatalvezetd egybevetése a tényleges kiutalassal, 2016. évi CL y
) helyettes, helyi analitika folyamatos vezetése. térvény
illetve az NFA 2015. évi CCXXIL.
Pénzkezelési torvény;
Szabalyzataba | Kiadmanyozas: a Kormanyhivatal mindenkor 2003. évi CXXV.
n megbizott | hatélyos kiadmanyozas rendjéré| szol6 torvény
személy szabalyzataban foglaltak alapjan 1..99(?" evi LXXXI.
torvény
1996. évi LXXV.
térvény
1995. évi CXVII.
térvény
1992. évi XXXIII.
térvény
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1991. évi IV.
térvény

2013. évi V. térvény
2011. évi CXCVI.
térvény

2017. évi CL.
térvény

2017. évi CLI.
térvény

2017. évi CLIII.
torvény

2017. évi |. térvény
2010. évi LXXV.
térvény

2007. évi ll. térvény
368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet
320/2014. (XII. 13.)
Korm. rendelet
66/2015. (lll. 30.)
Korm. rendelet
67/2015. (Ill. 30.)
Korm. rendelet
37/2011. (111.22.)
Korm. rendelet
18/2009. (VIII. 6.)
MNB rendelet
6/1996. (VII. 16.)
MUM rendelet
18/2013. (VI. 11.)
NGM rendelet
4/2013.(1.11))
Korm.rendelet

12.

Kozfoglalkoztatas

Felel6sség:
dontést
elékészitdé
ugyintézo,
munkafolyama
tba épitett
ellenérzést
végez az aktiv

tamogatasi  iranti

mellékleteivel,

kérelem benyujtasa

hianypétlas, adatok

rogzitése a szamitdbgépes programban,
DEB, ellenérzé lista, hatésagi szerz8dés

elékészitése, ellenjegyzés,
hatésagi szerz8dés megkotése, elszamold

lapok ellenérzése,

Jogszabalyban
meghatarozottak
szerint

1991. évi IV.
torvény

1996. évi LXXV.
térvény

2003. évi CXXV.
térvény

2004. évi CXXIIL.
térvény

2016. évi CL
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eszk6z
szakugyintézé
Kotelezettség-
vallalo:
hivatalvezetd
helyettes,
illetve az NFA
Pénzkezelési
Szabalyzataba
n megbizott
személy

e szakmai teljesités igazolasa, érvényesités,
szamfejtés-zaras,

e szamfejtési adatok  tovabbitasa a
Foglalkoztatasi Féosztalyra,

e az adatok visszatoltése utan a szamfejtés
egybevetése a tényleges kiutalassal,

e helyi analitika folyamatos vezetése.

Kiadmanyozas: a Kormanyhivatal mindenkor
hatadlyos  kiadmanyozas  rendjérél  sz6l6
Sszabélyzataban foglaltak alapjan

térvény

2015. évi CCXXII.
térvény;

2007. évi CLXXXI.
térvény

2010. évi LXXV.
térvény

2011. évi CVI.
térvény

2011. évi CXL.
torvény

2011. évi CLXXV.
torvény

2011. évi CLXXIX.
térvény

2011. évi CLXXXIX.
térvény

2011. évi CCVI.
térvény

2012. évi l. térvény
2013.évi V. torvény
2015. évi CXLIII.
torvény

89/1995. (VII. 14.)
Korm. rendelet
284/1997. (XIlI. 23.)
Korm. rendelet
375/2010. (XII. 31.)
Korm. rendelet
170/2011 (VIII. 24.)
Korm. rendelet
320/2014. (X11.13.)
Korm. rendelet
290/2014. (XI1.26.)
Korm. rendelet
66/2015. (111.30,)
Korm. rendelet
67/2015. (111.30.)
Korm. rendelet
27/1995. (VII. 25.)
NM rendelet
33/1998. (VI. 24.)
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NM rendeletet
30/2000. (I1X. 15.)
GM rendelet
1952/2017. (XII.
13.) Korm.
hatarozat
1139/2017. (lll. 20.)
Korm. hatarozat

13.

HARMADIK ORSZAGBELI
ALLAMPOLGAROK
MAGYARORSZAGI

FOGLALKOZTATASA
ENGEDELYEZESENEK ES
AZ ENGEDELYMENTES
FOGLALKOZTATAS
BEJELENTESENEK
SZABALYAIROL

Az ellatasi
ugyintéz6k
felelnek a
kdzvetités
teljes
folyamataért
és
dokumentalas
aért.

o Engedélymentesség vizsgalata

e Munkaeréigény befogadasa

e Belfoldi jogsegélyen keresztil
adatkérés mas jarasi hivataloktol

Kiadmanyozas: a Kormanyhivatal mindenkor
hatalyos  kiadmanyozas  rendjérél  sz6l6
Szabalyzataban foglaltak alapjan

Folyamatos

2012. évi l. torvény
2011. évi CCIV.
torvény

2011. évi
CLXXXVII. térvény
2010. évi LXXV.
térvény

2007. évi LXXX.
térvény

2007. évi ll. térvény
2007. évi l. torvény
2005. évi L. térvény
2016. évi CL
torvény

2015. évi CCXXIL.
torvény;

2004. évi ll. torveny
2004. évi I. torvény
2001. évi C.
térvény

1997. évi CXXXII.
térvény

1996. évi LXXV.
torvény

1993. évi XClII.
torvény

2011. évi CXC.
torvény

1992. évi XXXIII.
térvény

1990. évi XClII.
térvény

2013. évi V. térvény
150/2012. (V1. 6.)
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Korm. rendelet
67/2015. (XI11.30.)
Korm. rendelet
66/2015. (XI11.30.)
Korm. rendelet
320/2014. (XII. 13.)
Korm. rendelet
33/2008. (1. 21.)
Korm. rendelet
301/2007. (XI1. 9.)
Korm. rendelet
114/2007. (V. 24.)
Korm. rendelet
113/2007. (V. 24.)
Korm. rendelet
25/2007. (V. 31.)
IRM rendelet
7/2001. (X. 4.) ISM
rendelet

30/2000. (I1X. 15.)
GM rendelet
3/1996. (IV. 5.)
MUM rendelet
7/1986. (VI. 26.) IM
rendelet

14.

Mobilitasi tamogatasok

Felel6sség:
dontést
el6készitd
ugyintézé,
munkafolyama
tba épitett
ellendrzést
végez az aktiv
eszkoz
szaklgyintéz6
Koételezettség-
vallalo:
hivatalvezetd
helyettes,
illetve az NFA

e kérelem benyujtasa,

e a kotelez6 tartalmi elemek vizsgalata
e dobntés elbkészités

o ellen6rzés

Kiadmanyozas: a Kormanyhivatal mindenkor
hatalyos  kiadmanyozas  rendjérél  szo6lo
szabéalyzataban foglaltak alapjan

Jogszabalyban
meghatarozottak
szerint

2004. évi XXXIV.
térvény,

1993. évi lll.
térvény
327/2012. (XI. 16.)
Korm. rendelet
37/2011. (1. 22.)
Korm. rendelet
39/2010. (Il. 26.)
Korm. rendelet
39/1998. (lll. 4.)
Korm. rendelet
67/2015. (Ill. 30.)
Korm. rendelet
2/2011. (1. 14.)
NGM rendelet
2013. december
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Pénzkezelési
Szabalyzataba

18-i 1407/2013/EU
Rendelete
2013. december

n megbizott 18-i 1408/2013/EU
. -i
szemely bizottsagi rendelet
2013. évi V. torvény
1991. évi IV.
térvény
1991. évi XLIX.
tamogatasi  iranti  kérelem  benyujtasa tbrvény .
L mellékleteivel, hianypotlas, adatok rogzitése a 2011 evi CLVI.
Felelésség: L térvény
déntést szamitogepes programban, 2012. évi l. térvény
eldkészits DEB, ellen6rzé .Iista, hatésagi szerzédés tzb'orl;ﬁéw CXCV.
tigyintézé, el6készitése, ellenjegyzés, 2007, évi CXXVIL.
munkafolyama hatésagi szerz6dés megkdtése, elszamold torvény
tba épitett lapok ellenérzése, 2011. évi
ellendrzest szakmai teljesités igazolasa, érvényesités, CLXXXVII. torvény
15. Uniés programok kezelése | V€9ez az aktiv szamfejtés-zaras, ’[163'\9/2;13\” CXVII.
eszkoz . e s o
szakiigyintézs lfzalmlf(e”es' B F"fdato'fl tovabbitasa @ | 3og57abalyban 1967, &vi LXXX.
Kotelezettség- oglalkoztatasi Foosztalyra, _ | meghatarozottak | qoec"Y 1) s
vallalo: az adatok visszatOltése utan a szamfejtés szerint Srvény
hivatalvezetd egybevetése a tényleges Kkiutalassal, helyi 1997 évi LXXXI.
helyettes, analitika folyamatos vezetése. torvény .
illetve az NFA 2000. évi C.
Pénzkezelési Kiadmanyozas: a Kormanyhivatal mindenkor tZOOr}]/gngvi LXXVII
Szabalyzataba hatalyos  kiadmanyozas  rendjérél  szolo t6rvéﬁy '
n megbizott szabéalyzataban foglaltak alapjan 2017. évi CLI.
személy torvény
2017. évi CLIL.
térvény
2016. évi CL.
térvény
2015. évi CCXXIL.
torvény;
2017. évi |. torvény
2015. évi CXLII
torvény
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2016. évi CL
térvény

2004. évi CXXIII.
térvény

2006. évi X. térvény
2010. évi LXXV.
térvény

2007. évi CLXXXI.
térvény

1996. évi LXXV.
torvény

2007. évi XCII.
torvény

320/2014. (X11.13.)
Korm. rendelet
66/2015. (lll. 30.)
Korm. rendelet
2/2011. (1. 14.)
NGM rendelet
67/2015. (lll. 30.)
Korm. rendelet
39/2010. (Il. 26.)
Korm. rendelet
6/1996. (VII. 16.)
MUM rendelet
39/1998. (lll. 4.)
Korm.rendelet
368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet
30/2000. (1X. 15.)
GM rendelet
370/2011. (XII. 31.)
Korm.rendelet
37/2003. (XII. 27.)
OM rendelet
37/2011. (1. 22.)
Korm. rendelet
55/2011. (XII. 30.)
NGM rendelet
255/2014. (X.10.)
Korm. rendelet
272/2014. (XI. 5.)
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Korm. rendelet
85/2007. (IV. 25.)
Korm.rendelet
315/2013. (VIII. 28.)
Korm. rendelet
1303/2013/EU
rendelet (2013.
december 17.)
2013. december
18-i 1407/2013/EU
bizottsagi rendelet
651/2014/EU
bizottsagi rendelet
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